LEMBAR KEGIATAN MAGANG

Tanggal

Hari

Kegiatan

02/04/02007

Senin

Pengenalan ruang lingkup kerja
Menginput data berita acara
Mencatat data berita acara

Mencatat data pemutusan sementara

03/04/2007

Selasa

Menginput data
Memasukkan data
Mengecek data

04/04/2007

Rabu

Menginput data rekening ke
computer
Mencatat data penghapusan rekening

05/04/2007

Kamis

Mencatat data penghapusan
rerkening

Print data tunggakan dan informasi
pelanggan

06/04/2007

Jum’at

09/04/2007

Senin

Print data tunggakan

Print data informasi pelanggan
Mencatat data penghapusan rekening
Mencatat data pemutusan sementara

10/04/2007

Selasa

Mencatat data berita acara

Print data tunggakan

Print data informasi pelanggan
Mencatat data pemutusan rekening

11/04/2007

Rabu

Mengecek data daftar usulan
penghapusan piutang

Terima tlp dari pelanggan untuk
mencek tunggakan

12/04/2007

Kamis

Menginput data pembatalan
murni/mutasi ke Cengkareng
Menginput data berita acara
Print data informasi pelanggan

10.

13/04/2007

Jum’at

Merekap berita acara pemeriksaan
kode J bulan Oktober-Desember
2006

Print data tunggakan

Telepon dari pelanggan untuk
mencek tunggakan

11.

16/04/2007

Senin

Merekap berita acara pemeriksaan
kode J bulan Januari-Februari 2007
Menginput data berita acara

Print data informasi pelanggan

https://lib.mercubuana.ac.id




12.

17/04/2007

Selasa

Merekap berita acara pemeriksaan
kode J bulan Maret 2007
Menginput berita acara

Telepon dari pelanggan untuk
mencek tunggakan

13.

18/04/2007

Rabu

Print data tunggakan

Telepon dari pelanggan untuk
mencek tunggakan

Mencatat data penghapusan
rekening

14.

19/04/2007

Kamis

Menginput data rekening ke
komputer

Print data tunggakan

Mencatat data pemutusan sementara

15.

20/04/2007

Jum’at

Menginput data berita acara
Telepon dari pelanggan untuk
mencek tunggakan

Print data informasi pelanggan

16.

23/04/2007

Senin

Mencatat data pemutusan rekening
Telepon dari pelanggan untuk
mencek tunggakan

Menginput data rekening ke
computer

17.

24/04/2007

Selasa

Menginput data pembatalan
murni/mutasi

Print data tunggakan
Mencatat data penghapusan
rekening

18.

25/04/2007

Rabu

Mencek data daftar usulan
penghapusan piutang

Telepon dari pelanggan untuk
mencek tunggakan

Print data informasi pelanggan

19.

26/04/2007

Kamis

Print data hirostical stand meter
pelanggan

Print daftar tunggakan rekening
Menginput data berita acara

20.

27/04/2007

Jum’at

Menginput data berita acara
Menginput data pembatalan
murni/mutasi

21.

30/04/2007

Senin

Print data hirostical stand meter
Mencatat data pemutusan rekening
Print data tunggakan pelanggan
Print data informasi pelanggan

https://lib.mercubuana.ac.id




22.

01/05/2007

Selasa

- Print daftar tunggakan rekening
listrik

- Telepon dari pelanggan untuk
mencek tunggakan

- Print data hirostical stand meter
pelanggan

23.

02/05/2007

Rabu

- Perpisahan dengan seluruh pegawai
PT. PLN (Persero)

https://lib.mercubuana.ac.id






