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RINGKASAN

Pemberkasan, penyusutan, dan pelaporan arsip pada di Bank Indonesia, khususnya
pada departemen komunikasi. Salah satu aspek utama dalam manajemen dokumen
arsip adalah proses Pemberkasan, penyusutan, dan pelaporan Arsip. Pemberkasan
diperlukan untuk menjaga ketertiban dan kemudahan dalam mencari dokumen.
Penyusutan diperlukan untuk mengatur masa simpan dan pembuangan dokumen yg
sudah tidak diperlukan lagi, sementara pelaporan dalam manajemen arsip diperlukan
untuk memantau dan mengontrol aktivitas pengelolaan arsip, seperti pencatatan
inventarisasi, audit kepatuhan, dan pelaporan kinerja sistem arsip . Dalam pelaksanaan
magang selama tiga bulan, penulis mengamati penerapan manajemen dokumen Bank
Indonesia di departemen komunikasi, terutama pada tujuan penulisan laporan tugas
akhir yaitu untuk mengidentifikasi dan menganalisis proses pengamanan dan
pemeliharaan ruang penyimpanan arsip di DKBI. Penulis menggunakan desain
penelitian deskriptif dengan pendekatan kualitatif. Teknik pengumpulan data yang
digunakan adalah dengan melakukan wawancara, observasi, dan dokumentasi.

Kata kunci: Pemberkasan, Penyusutan, Pelaporan arsip, DKBI (Departemen

Komunikasi Bank Indonesia).
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KATA PENGANTAR

Alhamdulillah puji syukur penulis panjatkan kehadiran Allah SWT atas limpahan
rahmat dan hidayah-Nya, sehingga penulis dapat menyelesaikan laporan Tugas Akhir ini
dengan judul “PEMBERKASAN, PENYUSUTAN DAN PELAPORAN ARSIP DI
DEPARTEMEN KOMUNIKASI BANK INDONESIA.” Laporan Tugas Akhir ini merupakan
syarat untuk memperoleh gelar Ahli Madya pada Program Studi Manajemen Fakultas
Ekonomi dan Bisnis Universitas Mercu Buana.

Penyusunan laporan Tugas Akhir ini tidak lepas dari bimbingan, bantuan, dan
dukungan yang sangat berarti dari berbagai pihak. Oleh karena itu, dalam kesempatan ini
penulis ingin berterimakasih pada semua pihak yang telah membantu dalam penyusunan
laporan Tugas Akhir ini terutama kepada:

1. Prof. Dr. Andi Adriansyah, M. Eng selaku Rektor Universitas Mercu Buana.

2. Dr. Nurul Hidayah, SE, M.Si selaku Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas
Mercu Buana.

3. Ibu Dr. Catur Widayati, SE, MM., Selaku Ketua Program Studi D3 Manajemen,
Fakultas Ekonomi dan Bisnis, Universitas Mercu Buana.

4. Onggo Pramudito, ST, MM selaku Dosen Pembimbing Magang yang telah
memberikan saran, waktu, bimbingan, semangat, pengetahuan, dan nasehat yangsangat
bermanfaat demi terselesaikan laporan Tugas Akhir ini.

Penulis menyadari bahwa penulisan Tugas Akhir ini tidak lepas dari kesalahan dan
kekurangan akibat keterbatasan pengetahuan serta pengalaman. Oleh karena itu, penulis
mengharapkan segala bentuk saran serta masukan bahkan kritik yang membangun dari
berbagai pihak. Selain itu, dengan segala ketulusan dan kerendahan diri, penulis mohon

maaf apabila terdapat kesalahan dan kelemahan dalam laporan Tugas Akhir ini. Akhir kata,
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semoga laporan Tugas Akhir ini bermanfaat dan dapat menambah pengetahuan khusunya

bagi penulis dan pembaca.

Jakarta,..........: ......... 2024

Hanif Anindita Pradipta
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