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BAB IV 

PELAKSANAAN MAGANG 

A. Deskirpsi Kegiatan Kerja Magang

Penulis melakukan kegiatan kerja magang di Kantor Jasa Akuntan Febrian

Kwarto – CPA Center dimulai pada tanggal 22 Januari 2024, selama tiga

bulan. Pada hari pertama magang, penulis menemui Ibu Nia Audia selaku

supervisor yang akan menjadi pembimbing lapangan penulis selama

melakukan kegiatan magang. Penulis juga dijelaskan beberapa tata tertib

yang berlaku di KJA:

1. Jam kerja dimulai pada pukul 09.00 WIB s/d 17.00 WIB

2. Berpakaian bebas tetapi rapi dan sopan

3. Wajib melakukan sholat berjamaah bagi umat muslim

4. Berprilaku displin, jujur, dan bertanggung jawab.

Dalam melakukan kegiatan magang penulis akan diberikan penjelasan 

terlebih dahulu mengenai tugas yang akan dikerjakan dan bagaimana 

penyelesaiannya. Salah satunya input trasaksi rekening koran, dimana 

penulis dibimbing untuk dapat input transaksi rekening koran secara manual 

ke software Accurate.  

1. Kegiatan Rutin

Kegiatan rutin yang penulis lakukan selama kegiatan magang di Kantor

Jasa Akuntan Febrian Kwarto – CPA Center yaitu:

a. Melakukan entry saldo awal pada faktur penjualan
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Melakukan entry saldo awal merupakan proses memasukan 

informasi yang tercatat dalam format excel ke accurate. 

b. Melakukan entry saldo awal pemasok 

Pada proses ini, penulis melakukan proses input saldo awal pemasok 

sesuai data yang telah diberikan dalam format excel ke software 

Accurate. Dengan cara buka software Accurate Daftar – Penjualan – 

Pemasok  

c. Melakukan proses input pembayaran pembelian 

Pada proses penginputan ini, penulis menginput Pembayaran 

Pembelian sesuai dengan data yang diberikan dalam format excel. 

Dengan cara buka software Accurate lalu buka menu Daftar – 

Pembelian – Pembayaran Pembelian. Lalu pilih nama customer, 

kemudian ceklis pada kolom “bayar”.  

d. Melakukan proses input faktur pembelian  

Pada kegiatan ini, penulis menginput faktur pembelian sesuai 

dengan data yang diberikan dalam format excel dan diinput manual 

ke dalam software Accurate. Untuk mencatat faktur pembelian 

dengan cara buka formulir pembelian yang baru dengan cara klik 

menu utama Aktifitas – Pembelian – Faktur pembelian.  

e. Melakukan proses input rekening koran 

Pada kegiatan ini penulis melakukan input data yang ada di rekening 

koran dalam format PDF secara manual ke dalam Accurate. 
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2. Kegiatan tidak rutin  

Selain kegiatan rutin, ada beberapa kegiatan non rutin yang penulis 

kerjakan juga saat magang di Kantor Jasa Akuntan Febrian Kwarto, 

diantaranya sebagai berikut: 

a. Melakukan input PPh 21, 23, 4(2), 25 

Selain melakukan input transaksi di Accurate, penulis juga 

melakukan input data pajak PPh pasal 21,23,4(2), dan PPh pasal 25 

yang datanya didapatkan dari lembaran laporan pajak yang sudah 

dibayarkan dan di print dalam bentuk hard file, kemudian data 

tersebut penulis input ke dalam format excel yang sudah diberikan.   

b. Membantu Dalam Merekap Data Perpajakan 

Selain input PPh, penulis juga melakukan proses rekap data pajak 

mengenai PPN. Data tersebut sudah tersedia dalam bentuk excel 

yang formatnya masi belum rapi, dan penulis merapikan data 

tersebut sesuai dengan format excel yang diminta 

c. Rekap Rekening Koran PT. CMS  

Selain menginput rekening koran PT. CMS pada bank BCA 9629 

yang penulis input, penulis juga melakukan rekap rekening koran 

PT. CMS pada bank lainnya.  
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B. Prosedur Entry Transaksi Rekening Koran pada PT. CMS 

Menggunakan Accurate 5.0 

Terdapat beberapa hal yang penulis lakukan dalam menginput transaksi 

rekening koran pada PT. CMS menggunakan Accurate, diantaranya 

sebagai berikut:  

a. Menginput Transaksi Jurnal Umum 

Pada rekening koran transaksi yang dapat di input pada jurnal umum 

ada 2 (dua) yaitu Kas Masuk/Kas Keluar dan Pemindahbukuan. Cara 

input jurnal umum di Accurate dengan cara buka Daftar – Buku 

Besar – Bukti Jurnal Umum 

• Kas Masuk atau Kas Keluar 

Pada transaksi ini terdapat beberapa keterangan yang dapat 

diinput di jurnal umum diantaranya setoran, setoran tunai, 

setoran kliring BI, dan kredit dengan nama orang. Transaksi ini 

diinput dengan menjurnal Bank yang sedang dikerjakan di debit 

pada Kas Bandara (kredit) 

Jurnal :  Bank BCA 9629 

   Kas Bandara  

Dan untuk kas keluar ada beberapa keterangan yang dapat 

diinput di jurnal umum yaitu: Tarik tunai, tukar uang kecil, dan 

sebagainya. Transaksi ini diinput dengan menjurnal Kas Bandara 

di debit pada Bank yang sedang di kerjakan.  

Jurnal :  Kas Bandara  
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   Bank BCA 9629 

• Pemindah Bukuan  

Pemindah bukuan merupakan proses pemindahan dana atau 

transfer dana dari rekening bank satu ke rekening bank lainnya 

untuk tujuan tertentu. Pada proses input transaksi 

pemindahbukuan ini periksa transaksi yang sesuai dengan 

tanggal, dan jumlah dana yang dipindahkan pada bank lainnya, 

tandai kedua bank dan lakukan penjurnalan dengan cara 

mendebit akun bank yang menjadi tempat pemindah dana dan 

mengkredit bank yang sedang di kerjakan. 

Jurnal: Bank Bumi Artha  

  Bank BCA 9629 

b. Penerimaan Penjualan (Transfer Kredit dengan nama perusahaan) 

Penerimaan penjualan adalah jumlah dana yang masuk ke dalam 

rekening bank milik perusahaan sebagai hasil dari aktivitas 

penjualan barang dan jasa. Setiap penerimaan penjualan tercatat 

dalam mutasi rekening koran sebagai pemasukan atau kredit pada 

rekening bank. Dikerening koran biasanya ditandai dengan transfer 

kredit dengan nama perusahaan. Pada Accurate penerimaan 

penjualan diinput dengan cara klik daftar – penjualan – penerimaan 

penjualan dan nama perusahaan yang melakukan pembayarannya 

lalu pilih faktur piutang dengan nominal yang sesuai dan tanggal 

yang sudah dilewati oleh tanggal rekening koran.  
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c. Pembayaran Pembelian (Transfer Debit dengan nama perusahaan) 

Pembayaran pembelian merupakan jumlah dana yang dikeluarkan 

dari rekening bank untuk melakukan pembelian barang dan jasa. 

Pada rekening koran biasanya ditandai dengan transfer debit dengan 

nama perusahaan. Pada Accurate pembayaran pembelian diinput 

dengan cara klik Daftar – Pembelian – Pembayaran Pembelian dan 

pilih nama perusahaan yang akan dibayarkan lalu pilih faktur hutang 

dengan nominal yang sesuai dan tanggal yang sudah dilewati oleh 

tanggal rekening koran.  

d. Pendapatan Bunga  

Pendapatan bunga adalah jumlah bunga yang diterima oleh pemilik 

rekening bank atas saldo dana yang disimpan pada rekening 

tersebut. Pendapatan bunga akan tercatat sebagai pemasukan atau 

kredit pada mutase rekening koran. Pada Accurate proses input 

pendapatan bunga yaitu masuk ke menu Bank pada Accurate lalu 

pilih “Penerimaan Bank” untuk mencatat pendapatan bunga, lalu isi 

informasi terkait penerimaan bunga seperti tanggal penerimaan, 

rekening bank yang menerima, jumlah bunga bank yang diterima, 

keterangan, lalu klik simpan.  

e. Pembayaran Lain-lain 

Pembayaran lain-lain merupakan jumlah dana yang dikeluarkan 

oleh PT.CMS dari rekening bank untuk melakukan pembayaran atas 

berbagai transaksi seperti beban bunga, Pajak Jasa Giro, AIA (Beban 
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Asuransi), API (Beban Penjualan), Beban STNK&KIR, Beban 

Admin Bank dan Buku Cek/Giro. Pembayaran ini akan tercatat 

sebagai pengeluaran atau debit pada mutase rekening koran. Berikut 

adalah proses input pembayaran lain-lain dalam Accurate yaitu:  

Masuk kemenu “Bank” pada Accurate, pilih “Pengeluaran Bank” 

untuk mencatat pembayaran dan isi informasi terkait seperti tanggal, 

rekening bank yang digunakan, beban yang dibayarkan, dan jumlah 

yang dikeluarkan, lalu klik simpan dan tutup. 

 

C. Tantangan dan Masalah yang Ditemui Pada Unit Kerja  

Selama penulis melakukan prosedur input transaksi rekening koran PT. 

CMS, penulis menemukan masalah diantaranya yaitu: 

1. Kesalahan Ketikan  

Dalam melakukan input transaksi pada rekening koran biasanya sering 

kali terjadi kesalahan dalam pengetikan tanggal pembayaran atau 

penerimaan yang tidak sesuai dengan tanggal yang tercatat, salah ketik 

angka atau jumlah transaksi, kesalahan dalam pengetikan nomor 

referensi atau no.faktur pada rekening koran. Hal ini dapat 

menyebabkan ketidaksesuaian antara rekening koran dan Accurate serta 

dapat mempengaruhi keakuratan laporan keuangan.  

2. Kesalahan Pencatatan atau penginputan 

Kesalahan dalam melakukan pencatatan atau penginputan transaksi 

diantaranya yaitu melewatkan dalam menginput salah satu transaksi, 
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menginput transaksi ganda atau double entry, mencatat transaksi pada 

akun yang salah. Kesalahan dalam mencatat jumlah transaksi dapat 

menyebabkan ketidak sesuaian saldo antara catatan internal accurate 

dan rekenig koran. Hal ini akan mempengaruhi keakuratan laporan 

keuangan terutama pada laporan posisi keuangan dan laporan arus kas. 

3. Kesalahan rekening bank  

Mencatat transaksi pada rekening bank yang salah, tidak sesuai dengan 

rekening bank yang digunakan. Jika terjadi kesalahan dalam mencatat 

rekening bank yang digunakan, maka akan menyulitkan dalam melacak 

dan mengelola arus kas.  

4. Kesalahan Adjustment atau penyesuaian  

Kesalahan Adjustment atau penyesuaian biasanya lupa melakukan 

penyesuaian untuk biaya yang belum dibayar, tidak melakukan 

penyesuaian untuk pendapatan yang belum diterima 

 

D. Pemecahan Masalah Pada Unit Kerja  

Setelah penulis memaparkan masalah – masalah yang ditemukan dalam unit 

kerja Kantor Febrian Kwarto – CPA Center, berikut ini adalah pemcahan 

masalah atau solusi dari permasalahan – permasalahan tersebut, diantaranya 

sebagai berikut: 

1. Pemecahan masalah pertama adalah periksa kembali buku bank yang 

telah diinput dari rekening koran. Pastikan tanggal, jumlah transaksi, 

tahun yang diinput sudah benar dan sesuai dengan rekening koran. 
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2. Pemecahan masalah yang kedua adalah cocokan setiap transaksi di 

Accurate dengan rekening koran. Bandingkan saldo awal, mutasi, dan 

saldo akhir di Accurate dengan rekening koran. Pastikan tidak ada 

perbedaan antara keduanya agar tidak ada adanya double entry atau 

transaksi yang tidak diinput 

3. Pemecahan masalah yang ketiga yaitu lakukan koreksi input data 

rekening koran. Perbaiki kesalahan input data yang ditemukan, pastikan 

semua transaksi tercatat dengan benar di Accurate. 

4. Pemecahan masalah yang keempat yaitu identifikasi dan catat transaksi 

yang belum tercatat di Accurate atau transaksi yang ada perbedaan 

jumlah. Dan lakukan penyesuaian pada jurnal umum untuk kelebihan 

atau kekurangan nominal angka desimal agar pada saldo akhir antara 

rekening koran dan Accurate sama.  
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