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Kata pengantar

Puji syukur kehadirat ALLAH Subhanahu Wa Taala, berkat rahmat dan hidayat-NYA
penulis dapat selesai dalam menjalankan proses kerja praktek dengan lancar dan dapat
menyelesaikan laporan hasil kerja praktek di Biro Sekretariat Universitas dan Humas Mercu
Buana. Adanya laporan ini dibuat demi kepentingan kelengkapan mata kuliah kerja praktek

jurusan Desain Produk universitas Mercu Buana.

Dalam menyelesaikan kerja praktek ini penulis dibantu oleh banyak pihak dan sudah
selayaknya penulis berterimakasih kepada bapak Lukman Arief, S.Ds., MS.n, selaku dosen
pembimbing kerja praktek dan kepada ibu Irmulan Sati T, SH., M.Si selaku kepala Biro
Sekretariat Universitas dan Humas dan seluruh staff di Biro Sekretariat Universitas dan Humas

dan seluruh pihak yang tidak bisa penulis sebutkan satu per satu.

Penulis berharap dengan disusunnya laporan kerja praktek ini dapat bermanfaat dan
pengetahuan bagi pera pembaca. Penulis menyadari bahwa penulisan ini masih jauh dari
sempurna untuk itu kritik dan saran yang membangun selalu penulis harapkan untuk kepentingan

laporan ini.

Jakarta 8 Juli 2015

penulis

https://lib.mercubuana.ac.id



XVi

DAFTAR ISI

COVER DALAM ...ttt sttt ettt te s et e b an e s se e te e st e sbeenbeaneesbeebeaneenneenee e i
LEMBAR PERNYATAAN. ..ottt ettt ettt i
LEMBAR PENGESAHAN. ...ttt bbbt ii
LEMBAR DITERIMA KERJA PRAKTEK ..ot \Y;
LEMBAR PERMOHONAN BIMBINGAN. ......ocoiiieiieie st enee e sae e sseesnnennens v
LAPORAN MINGGUAN . ... .ottt n e e e Vi
LEMBAR ASISTENSI ..ottt sttt Xi
LEMBAR SELESAI KERJA PRAKTEK ..ottt Xii
KATA PENGANTAR . oottt ae s e ste e e e saesne e teeneesse e teaneenneenes Xiii
DAFTAR ISL .o b bbbttt ettt be e be e ne b Xiv
DAFTAR GAMBAR. ...ttt ettt ettt st e et e nbesnne XVi
DAFTAR TABEL. ...ttt ettt nbeanaesreenteenee s XVil
BAB | PENDAHULUAN

L1, Latar BelaKang.........ccueeioiiiiiiiecieecee et ettt e ettt e et e e et e e et e e ensaeeenseeesnseeennnees 1
1.2. Tujuan, Sasaran dan Manfat Kerja Praktik............cooooiiiiiiiniiiee e 2
1.2.1. Tujuan Kerja PraktiK.........coooiiiiiiiiiieciiee ettt st esbeeaee e 2
1.2.2. Sasaran Kerja Pratik..........cccooooiiiiiiieiiiece ettt e e e s as 3
1.2.3. Manfaat Kerja Praktik...........ccoiiiiiiiiie et 3
1.3. Ruang Lingkup Kerja Praktik..........ccccooiiiiiiiiiiiieieee e 3
1.3.1. Lokasi Kerja PraktiK...........cccueeiiierieiiieiieeieecie ettt ettt e e et snne e 3
1.3.2. Jangka Waktu Pelaksanaan Kerja Praktik...........c.ccocoeviiiiiiiniiiiiiiniicicccceeee e 3
1.3.3 POSIST PraKtIKam. ......ooiuiiiiiiiieiiee ettt sttt s 4
1.3.4 Jenis Pekerjaan Yang Dihadapi........cccccooriiiiiiiiiiiiiie e 4

BAB Il TNJAUAN UMUM PERUSAHAAN

https://lib.mercubuana.ac.id



2.1.Data PerUuSahaan........cccueiiiriiiiiiieiieiectet ettt sttt eaees
2.1.1.1dentitas Perusahaan. ..........ccooieiuiriiiieriieieeiee ettt et
2.1.2. Sejarah SingkatPerusahaan...........c.ccocviieiiiieiiiececce et 5
2.1.3. Visi, Misi dan Komitmen Perusanaan..........cocoouvvviviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeieeeeee e eeeeeiiireee e 7
2.1.3.1 Visi Universitas Mercu BUuana...........cccoviiriiriiiiiniieieeieieeestesieee st 7
2.1.3.2 Misi Universitas Mercu Buana.............cocoooiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 7
2.1.4. Kebijakan Manajemen Perusahaan.............cccccvveiiieiiiieeiiieeiieeeeecee e
2.2.Cakupan Bidang UsSaha............cccuiiuiiiiiiiieiiiecee ettt sttt ettt e e
2.3.Struktur PerusSahaan.........coueiuiiiiiiiiieiiee ettt st 9

BAB Il PROSEDUR PELAKSANAAN
3.1.Proses Pelaksanaan UMUIM........coccuiiiiiiioieiiieeee ettt ee e e e et e e e s e e eeaaaeeeeesessenaaneeeseas 10

3.2.Proses Pelaksanaan KIEatif. ... ... ccooviiiiiiiiiieieie ettt e e e e e e e e e e e e e eeaeeeeeeesseeaaeeeeeens 11

BAB IV HASIL KERJA PRAKTIK
4.1 Keterlibatan Praktikan dalam Proyek Kreatif.............cccooiiiiiiiniiiiie e 12
4.2 Keterlibatan Praktikan di Luar Proyek Kreatif............cccoeeiiiiiiiiiiiieeeceeeeeee e 22

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN

S L KESTMPULANL ..ttt et e bt e st eshe e s et e eaee s st e s atesstesbeesatesneesneesaeenteens 23
5.2 SATAN. ¢ttt ettt h e bttt e h e e bt e ae et b e et es bbbt et eaenre bt eueennenn 23

https://lib.mercubuana.ac.id



XViii

DAFTAR GAMBAR

Gambar 1: Spanduk penandatanganan MOU antara LSPPRI dan UMB.............................. 12
Gambar 2: Backdrop wisuda foto gedung tower UMB.............cooiiiiiiiiiii 13
Gambar 3: Backdrop wisuda foto rektor dan gedung tower.................coooiiiiiiiiiiiiinin 13
Gambar 4: Desain poster festival UMB sebelum revisi..........oc.ovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinnenn. 14
Gambar 5: Revisi ertama deain poster festival UMB.............ooooiiiiiii e 15
Gambar 6: Desain final poster festival UMBL............oooiiiiii e, 16
Gambar 7: Proses dokumentasi acara kunjungan pustakawan dan univ. Sabah Malaysia..........17
Gambar 8: Preview bumper video 85 tahun bpk. Probosutedjo...................ooooiiiint. 18
Gambar 9: Desain cver depan proposal festival UMBL............oooiiiiiiiii 19
Gambar 10: Desain cover belakang proposal festival UMB...............coooiiiiiiiiiiiiiiine. 19
Gambar 11: Nametag nama-nama penerima santunan ramadhan.....................oos 20
Gambar 12: Desain roll banner festival UMB...... ... . 21

https://lib.mercubuana.ac.id



XiX

DAFTAR TABLE

Table 1: Struktur perusahaan Biro Sekretariat Universitas dan Humas Mercu Buana...... 9

https://lib.mercubuana.ac.id





