DAFTAR ISI
DAFTARISI ..cuieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinenee.

SURAT PERNYATAAN KARYA SENDIRI
LEMBAR PENGESAHAN

KATA PENGANTAR

BAB I PENDAHULUAN

1.1 Bentuk, Bidang dan Perkembangan Usaha

[.1.1  BentUK USBNA ..cceceerrererssanssansnncsanssnesnnssasssassanssasssassssssasssassssssasssssse
[.1.2  Bidang USANA ...ccceeeeererccnncsnesanesanesaessncsaseassssesssssassssssasssassssssasssaase

1.1.3 Perkembangan Usaha .........

1.1.4  Visi Perkumpulan Gerakan OK OCE

1.1.5 Misi Perkumpulan Gerakan OK OCE

1.1.7  Struktur Organisasi Perkumpulan Gerakan OK OCE ......ccceeeeueene

1.2 Tujuan dan Ruang lingkup Unit Kerja

[.2.1  Tujuan Unit Kerja

1.2.2  Ruang Lingkup Unit Kerja

1.3 Hubungan Kerja dengan Unit lain

1.4 Tujuan Praktek Kerja Magang dan Tujuan Penulisan Laporan ...............

I.4.1 Tujuan Praktek Kerja Magang

1.4.2 Tujuan Penulisan Laporan

BAB I1 LANDASAN TEORI
1.1 LANAASAN TEOM «evverrereereeeeecsssssssssserrenscsssssssssaseessasssssssssssassssssssssssssssssassases

I1.1.1 Pengertian Manajemen Administrasi

[1.1.2  Sejarah AAMINISIIASH ceeeeessessesseesnssassssssssssassssssssssassssssssssasosssssassas

11.1.3 Ruang Lingkup Administrasi

I1.1.4 Fungsi dan Peranan Administrasi

1.2 Prinsip dan Administrasi Publik..

I1.2.1 Prinsip-prinsip Administrasi
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1.3

1.4

[1.2.2 Tujuan Administrasi

11.2.3 Pengertian Administrasi Publik

Perencanaan Administrasi

11.3.1 Unsur-Unsur Administrasi..

11.3.2 Pengertian Administrasi Negara.

Manajemen Sumber Daya Manusia ....cceeeseeeecssccnscnsane

11.4.1 Pengertian Manajemen Sumber Daya Manusia ......ccceeeeeeesesssences

11.4.2 Fungsi Manajemen Sumber Daya Manusia

I1.4.3 Fungsi Manajerial

11.4.4 Fungsi Operasi

BAB III PELAKSANAAN PRAKTEK KERJA MAGANG

.1
1.2
1.3
1.4

Pengenalan Lingkungan Kerja

Kegiatan selama Praktek Kerja Magang

Masalah yang ditemukan pada Unit Kerja

Solusi untuk menyelesaikan Masalah ........cocecececsesseesncssrssnssanesassnssasssanes

BAB IV KESIMPULAN DAN SARAN

V.1
IV.2 Saran

LAMPIRAN
DAFTAR PUSTAKA

Kesimpulan
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