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DAFTAR ISTILAH

Algemeene doose: kotak tempat penyerahan surat yang akan dikirim ketempat tujuan.

Backsheet: dokumen yang merupakan daftar yang dibuat oleh petugas loket yang
berisi nomor TTKPP bukti pengiriman paket pos, nama dan alamat penerima serta

biaya yang ditanggung.

BB-UPT: digunakan untuk mengelompokkan rekening-rekening yang berasal dari
daftar dan jurnal, kemudian ditentukan saldo akhirnya tiap akhir dinas,
kemudian diperiksa dan terdapat kecocokan dengan penjelasan saldo akhir

dan daftar.

Laporan Bezetting: laporan kendaraan dinas pertahun

Yaitu untuk mengetahui perlengkapan dan kendaraan dinas

tersebut yang mana yang perlu diganti dan biaya yang

dikeluarkan untuk pemeliharaan kendaraan dinas tersebut.

Juru sita: petugas yang membuat daftar kedatangan surat dari negeri Belanda.

Opperkoopman: petugas yang bertugas membaca isi surat yang akan dikirim dan

mencatat isinya secara singkat.
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Post Meester: pengurus kantor pos.

Remise: kiriman uang dari atau kantor pos pemeriksa.

Neraca Kasir: dokemen yang dibuat oleh kasir, yang berisi tentang penerimaan dan

pengeluaran yang terjadi dibagian kasir.

Neraca Loket: dokumen yang dibuat oleh petugas loket, yang merupakan daftar total

penerimaan kas yang didapat dari pengiriman paket.

Nkh: Daftar pengiriman surat kilat khusus

SOPP: Sistem Online Payment Point
Yaitu sistem pembayaran yang dikembangkan oleh PT Pos Indonesia dimana
PT Pos Indonesia bertindak sebagai-wakil dari suatu perusahaan (produsen)
yang telah memberikan jasa kepada masyarakat (konsumen) dalam hal

penerimaan pembayaran jasa yang telah diberikan produsen kepada konsumen.

Western Union Money Transfer: layanan pengiriman uang dan pembayaran global ke

luar negeri
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DAFTAR SINGKATAN

BB-UPT: Buku Besar Unit Pelaksana Teknis

BKH: Buku Kas Harian

FIF: Federal International Finance

Kakp: Kepala kantor pos

PP: Paket Pos

PHL.: Petugas Harian Lepas

PKH: Perlakuan Kilat Khusus

PBT: Pensiun Bayar di Tempat

Spj: Surat perintah jalan

SPT: Surat Pemberitahuan

WBT: Wesel Bayar di Tempat
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