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ABSTRAK 

Nama : Ridwanto 

NIM : 41816310062 

Pembimbing TA  : Dwi Ade Handayani Capah,S.Kom,M.Kom 

Judul 

 

: Aplikasi Pengelolaan Dokumen dan Arsip Berbasis 

Web di PT. Pos Indonesia 

 

Arsip atau dokumen memiliki peran yang  penting dalam efektivitas kegiatan 

dalam perusahaan maupun organisasi sebagai sumber informasi dan referensi. 
Tidak sedikit  perusahaan yang memiliki ratusan arsip yang disimpan di dalam 
perusahaan hingga banyak lemari atau rak yang dipergunakan untuk menyimpan 
arsip dan dokumen tersebut, namun sistem yang digunakan dalam penyimpanan 
arsip terbilang masih kurang efektif karena masih banyak perusahaan yang 
menggunakan sistem manual dalam penyimpanan dan peminjaman arsip. Hal ini 
menyebabkan sering sekali ditemukan arsip berantakan dan tidak tersimpan pada 
tempatnya bahkan sulit ditemukan pada saat dibutuhkan sehingga pekerjaan 
menjadi kurang efektif. Tidak sedikit pula karyawan yang mengambil arsip dan 
dokumen secara sembarangan. Masalah seperti ini banyak ditemukan pada sistem 
kearsipan Perusahaan-perusahaan atau organisasi besar. Pada perusahaan besar 
sudah pasti menyimpan banyak sekali arsip penting yang sewaktu-waktu akan 
diperlukan atau dipinjam.masalahnya adalah karena banyak nya arsip dan 

penyimpanan arsip tidak teratur akan memakan waktu sehingga kurang efisien di 
pt dan peminjaman arsip tanpa ada nota atau bukti peminjaman berisiko arsip 
hilang ataupun rusak. Dari masalah yang ada diatas maka dibuatlah aplikasi untuk 
mengelola dokumen dan arsip. Aplikasi tersebut menggunakan metode waterfall 
sehingga system dapat berjalan lebih terurut dan rapi. Dengan dibuatnya aplikasi 
ini diharapkan sistem kearsipan dapat berjalan lebih teratur. Dan diharapkan juga 
untuk pengembangan aplikasi ini.  

Kata Kunci :  

Arsip, Waktu, Web.   
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ABSTRACT 

Name : Ridwanto 

Student Number : 41816310063 

Counsellor : Dwi Ade Handayani Capah,S.Kom,M.Kom 

Title 

 

: Aplikasi Pengelolaan Dokumen dan Arsip Berbasis 

Web di PT. Pos Indonesia 

 

Archives or documents have an important role in the effectiveness of activities in 

companies and organizations as a source of information and references. Not a few 
companies that have hundreds of archives stored in the company up to a lot of 
cabinets or shelves used to store records and documents, but the system used in 
archival storage is still relatively ineffective because there are still many 
companies that use manual systems in storing and borrowing records . This causes 
the archive is often found messy and not stored in place even difficult to find 
when needed so that the work becomes less effective. Not a few employees take 
arbitrary records and documents. Problems like this are found in the filing system 
of large companies or organizations. In large companies it is definitely saving a lot 
of important records that will be needed or borrowed from time to time. The 
problem is because many of their archives and irregular archive storage will take 
time making it less efficient in PT and archive lending without any memorandum 
or proof of lending at risk of missing archives or broken. From the problems 

above, an application was made to manage documents and archives. The 
application uses the waterfall method so that the system can run more orderly and 
neatly. With this application it is expected that the filing system can run more 
regularly. And it is also expected to develop this application..  

 

Keywords:  
Archives, Time, Web. 
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