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ABSTRACT 

 

 development of computer technology is growing makes it easy for users 

to complete their job for the company. Almost all government agencies implement 

a variety of information technology to support all activities. The Ministry Of 

Public Works And The Housing is one of the Government Agencies that utilize 

computerized systems in accordance with the high mobility of institutions, 

especially for the distribution of letters requiring a system where everything can 

be arranged both in terms of distribution and archiving of documents - other 

important documents. The process of distributing and archiving at the Ministry 

Public Works and Housing currently still using a manual system or recording 

using books and archiving the archive warehouse 

 Through this application, each employee can perform recording and 

monitoring based on access rights dimilikinya.Setiap incoming mail can be 

recorded and monitored its processes by the secretary of each unit of work. Mail 

distribution process becomes faster and can be accepted by the recipient directly. 
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ABSTRAK 
 

Teknologi komputer yang semakin berkembang memudahkan bagi 

pengguna dalam menyelesaikan pekerjaan untuk kepentingan perusahaan. 

Hampir seluruh instansi pemerintah menerapkan berbagai  teknologi 

informasi untuk mendukung seluruh kegiatan di dalam sebuah instansi 

pemerintah. Kementerian PUPR merupakan salah satu Instansi Pemerintah 

yang memanfaatkan sistem komputerisasi sesuai dengan tingginya 

mobilitas instansi, terutama untuk pendistribusian surat yang memerlukan 

sebuah sistem agar segala sesuatunya dapat tertata dengan baik, dari segi 

pendistribusian maupun pengarsipan dokumen – dokumen penting lainnya. 

Proses pendistrisbusian  maupun pengarsipan pada Kementerian PUPR saat 

ini masih menggunakan sistem manual atau pencatatan menggunakan buku 

dan pengarsipan pada gudang arsip 

Melalui aplikasi ini, setiap pegawai dapat melakukan pencatatan dan 

monitoring berdasarkan hak akses yang dimilikinya.Setiap surat yang 

masuk dapat di catat dan dipantau proses nya oleh sekretaris masing-masing 

unit kerja. Proses pendistribusian surat pun menjadi lebih cepat serta dapat 

diterima oleh penerima langsung.  

 

Kata Kunci :Admin, Sekretaris, Komputer, Teknologi, Surat. 

 

http://digilib.mercubuana.ac.id




