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Biro Kepegawaian dan Organisasi melaksanakan pembinaan dan pengelolaan data 
administrasi pegawai, dengan tujuan untuk peningkatan kemampuan dan 
profesionalisme PNS di Kementerian Lingkungan Hutan dan Kehutanan, 
melakukan permohonan surat tugas belajar dilakukan secara tatap muka langsung, 
dimana teknologi informasi belum digunakan secara optimal bahkan ketika 
dokumen yang tidak lengkap, harus dikembalikan kepada yang bersangkutan untuk 
memperbaiki dokumen tersebut dan membuat surat permohonan menjadi tertunda, 
lalu saat mengajukan permohonan untuk tugas belajar ada resiko yang tinggi lain 
seperti dokumen asli hilang, maka dari itu perlu adanya sistem informasi 
permohonan untuk tugas belajar, yang mana sistem tersebut dibuat untuk PNS 
dimudahkan untuk mengelola surat permohonan tugas belajar lalu untuk staf 
pengembangan penilaian dimudahkan untuk pengecekan dokumen tanpa harus 
menggunakan dokumen fisik sehingga menghindari dari hilangnya dokumen asli, 
selain melakukan permohonan surat tugas belajar, PNS bisa mengetahui surat 
permohonannya disetujui atau tidak dari Biro Kepegawaian dan Organisasi, untuk 
staf pengembangan penilaian dapat melakukan pencarian surat permohonan tugas 
belajar untuk mengecek kelengkapan dokumen atau melakukan surat rekomendasi 
tugas belajar jika surat permohonan tugas belajar disetujui,  selain melakukan 
permohonan dan pencarian data yaitu penerimaan surat keterangan tugas belajar 
(SKTB) yang sudah diterbitkan dari Biro Kepegawaian dan Organsasi selain 
pengolahan surat keterangan tugas belajar dibuatnya proses surat keterangan 
perpanjangan tugas belajar untuk membantu PNS yang sedang tugas belajar 
memberi masa waktu belajar tambahan dengan alur proses sama seperti surat 
keterangan tugas belajar, dengan adanya sistem informasi surat keterangan tugas 
belajar online maka pengolahan data serta penyajian informasi tentang tugas belajar 
menjadi lebih cepat.  
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Biro Kepegawaian dan Organisasi carries out coaching and management of 
employee administrative data, with the aim of increasing the ability and 
professionalism of PNS at Kementerian Lingkungan Hutan dan Kehutanan, 
applying for study assignments done face-to-face, where information technology 
has not been used optimally even when documents are not complete, must be 
returned to the person concerned to correct the document and make the application 
letter delayed, then when applying for a study assignment there is another high risk 
such as the original document being lost, therefore there is a need for an application 
information system for study assignments, which system It is made for PNS to make 
it easier to manage application letters for study assignments and then for assessment 
development staff it is easier to check documents without having to use physical 
documents so as to avoid the loss of original documents, in addition to applying for 
letters of interest. For study assignments, PNS can find out if the application letter 
is approved or not from Biro Kepegawaian dan Organisasi, for assessment 
development staff can search for a study assignment application letter to check the 
completeness of the document or make a study assignment recommendation letter 
if the study assignment application letter is approved, in addition to making requests 
and searching data, namely the receipt of a study assignment certificate (SKTB) 
that has been issued from Biro Kepegawaian dan Organisasi in addition to 
processing a learning assignment certificate, making a learning assignment 
extension certificate process to help PNS who are on study assignments provide 
additional study time with the same process flow as a certificate learning 
assignments, with an online learning assignment certificate information system, 
data processing and presentation of information about learning assignments 
becomes faster. 
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