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LEMBAR PERNYATAAN LAPORAN
KERJA PRAKTIK FAKULTAS DESAIN DAN
SENI KREATIF UNIVERSITAS MERCU BUANA

Saya yang beridentitas di bawah ini :

Nama : Mufidah Siti Nur Wahyuni

NIM : 41913010070

Program Studi : Desain Produk

Fakultas : Desain dan Seni Kreatif

Proyek : Perancangan Media Informasi Dan

Promosi Biro Humas & Sekretariat
Universitas Mercu Buana

Telah menyelesaikan laporan kerja praktik, yang terhitung tanggal 12
Agustus — 12 Oktober 2016 di Biro Humas & Sekretariat Universitas Mercu
Buana dengan judul :

Perancangan Media Informasi Dan Promosi Biro Humas & Sekretariat
Universitas Mercu Buana

Dengan ini menyatakan bahwa sesungguhnya laporan kerja praktik ini
bukan hasil kutipan dari orang lain, kecuali telah disebutkan referensinya.

Jakarta, 10 Desember 2016

Mufidah Siti Nur Wahyuni
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LEMBAR PENGESAHAN LAPORAN
KERJA PRAKTIK FAKULTAS DESAIN DAN

SENI KREATIF UNIVERSITAS MERCU BUANA

Dengan ini menyatakan bahwa mahasiswa yang tertera dibawah ini
dengan keterangan :

Nama : Mufidah Siti Nur Wahyuni

NIM :41913010070

Program Studi : Desain Produk

Fakultas : Desain dan Seni Kreatif

Judul laporan : Perancangan Media Informasi dan Promosi Biro

Humas & Sekretariat Universitas Mercu Buana

Telah menyelesaikan laporan dengan arahan dari pembimbing.

Jakarta, 10 Desember 2016

Mengetahui
Dosen Pembimbing Pembimbing Lapangan
Rika Hindraruminggar., S.Sn, M.Sn lis Shalihat., S.Ds
Koordinator Kerja Praktik Kaprodi Desain Produk
Lelo., ST Hady Soedarwanto., ST, M.Ds
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KATA PENGANTAR

Puji Syukur kehadirat Allah SWT, karena berkat rahmat dan karunia-Nya
penulis dapat menjalani Kerja Praktik di Biro Humas & Sekretariat Universitas
Mercu Buana selama 2 (dua) bulan dan dapat menyelesaikan laporan kerja praktek

ini dengan lancar dan tepat pada waktunya.

Terselesaikannya laporan kerja praktik ini tidak terlepas dari pihak-pihak yang
telah membantu, baik secara moral maupun material. Oleh karena itu, di
kesempatan ini penulis ingin mengucapkan terimakasih yang sebesar-besarnya

kepada :

1. Ayahanda Sri Luwardi Ibunda Ngatminah dan Adik tercinta Hayuning
Lestari, terima kasih banyak atas segala perhatian, bimbingan dan dukungan
yang membangun, sehingga saya dapat menyelesaikan Laporan Kerja
Praktik Lapangan ini.

2. Biro Humas & Sekretariat Universitas Mercu Buana karena telah
memberikan kesempatan saya untuk melakukan Praktik Kerja Lapangan
(PKL) sebagai syarat kelulusan mata kuliah Kerja Praktik.

3. Djoko Soemarsono., Drs. M.Ds, selaku dosen PA (Pembimbing Akademik)

4. Rika Hindraruminggar., S.Sn, M.Sn, selaku pembimbing yang telah banyak
memberikan bimbingan dan arahan kepada penulis dalam menyelesaikan
penulisan kerja praktik ini.

5. Hady Soedarwanto., ST, M.Ds selaku Kepala Program Studi Desain
Produk, Fakultas Desain dan Seni Kreatif Universitas Mercu Buana.

6. Lelo., ST, selaku Koordinator Mata Kuliah Kerja Praktik.
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7.

10.

Ibu Irmulan Sati T, SH, M.Si, sebagai Ka. Biro Humas & Sekretariat
Universitas Mercu Buana yang telah memberikan kesempatan kepada
penulis untuk melakukan kerja praktik lapangan di Devisi Humas sebagai
Designer Humas & Sekretariat Universitas Mercu Buana.

Rekan tim kerja Mba lis, Mba Silvi, Mba Novi, Ka Muti, Ka Citra, Bu
Johana, Mas Riko, Mas Fauzi, Mas Priyo, Pak Jemangat, Enggal, Mukti,
Woto yang senantiasa membimbing dan memberikan materi-materi baru
kritikan-kritikan yang membangun serta berbagi pengetahuan dalam bidang

desain maupun media promosi.

. Andri Zakaria, yang telah berpartisipasi dan selalu memberikan motivasi.

Teman-teman seperjuangan Desain Produk angkatan 2013 yang selalu

membagi pengalaman dan pendapatnya dalam menyelesaikan laporan ini.

Penulis sungguh menyadari bahwa di dalam penulisan laporan kerja praktik ini

masth terdapat banyak kekurangan, baik dari segi materi maupun teknik penulisan.
Namun besar harapan agar laporan ini dapat bermanfaat untuk menambah
pengetahuan, maupun wawasan bagi para pembacanya, khususnya mahasiswa

Universitas Mercu Buana sebagai referensi penulisan laporan kerja praktik.

Jakarta, 10 Desember 2016

Penulis

Mufidah Siti Nur Wahyuni

XX

https://lib.mercubuana.ac.id



DAFTAR ISI

LEMBAR PERNYATAAN LAPORAN KERJA PRAKTIK ......cccccveviieieiieiennne i
LEMBAR PENGESAHAN LAPORAN KERJA PRAKTIK........cccevierirrieiianens il
SURAT DITERIMA KERJA PRAKTIK ...cceeiiiieiieieeieiee e il
SURAT PENGAJUAN PEMBIMBING .....ccceooiiiiiieieeieieeie e v
LAPORAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK ....cccoeiiieiiiieieeieceeeee e \
FORM EVALUASI KERJA PRAKTIK.....ccooitiiieierienieie e XV
SURAT PERNYATAAN SELESAI KERJA PRAKTIK......ccceeveviirieniiiiirnene. Xvii
LEMBAR ASISTENSI ...ttt Xviil
KATA PENGANTAR ..ottt s Xix
DAFTAR ISLiieee ettt s XX1
DAFTAR GAMBAR ..ottt xxiil
BAB I PENDAHULUAN ..ottt ettt sttt 1
Latar Belakang Kerja PraktiK..........cccoooiiiiiieiieiiieiecieeecce e 1
1.2 Tujuan, Sasaran, dan Manfaat Kerja Praktik............ccccccevvviiiniiieniiiiniieee, 2
1.2.1 Tujuan Kerja Praktik ........ccccooviiieiiieniieeiieeeeeeeee e 2

1.2.2 Sasaran Kerja Praktik .........cccoouieeiiiiniiiiiiieeeececeeeee e 4

1.2.3 Manfaat Kerja Praktik .........ccocoviiiiniiiiniinicecccc 4

1.3 Ruang lingkup kerja praktik ........ccccooeeiiriiniiiiiicceccccee 5
1.3.1 Lokasi Kerja PraktiK.........coccooeiiiiriiniiiiniiiiiccceccceeecee 5

1.3.2 Jangka Waktu Kerja PraktiK.........cccocoeveniininiininiieceeee 5

1.3.3 Posisi Praktikan ..........ccccooriiiiiiiiiiiiieieeee e 5

1.3.4 Jenis Pekerjaan yang Dihadapi........cccoceeviiniiniieniieiieciecieeeeeeee 6

BAB Il TINJAUAN UMUM PERUSAHAAN ..ottt 8
2.1 Data Perusahaan ............cccoocueriiiiiiiinieneiieneeceeeee e 8
2.1.1 Identitas Perusahaan............ccoceeveriiniinienienieecicneceseeeeeee e 8

2.1.2 Sejarah Perusahaan............cccooceeviiiiiiniieniieiecce e 8

2.1.3 Logo Perusahaan ............ccocceeviieiiiniieniecieee et 10

2.1.4 Visi dan Misi UNIVETSItaS .....cc.ueeueeriieiieiiieiie et 11

2.1.5 Kebijakan Perusahaan ...........ccccoecviieiiieeiiieeiieceecee e 12

XXi

https://lib.mercubuana.ac.id



2.1.6 Penghargaan Yang Diraih .........cccceeviiiiiiiieciieeeeceeee e 12

2.2 Cakupan Bidang Usaha ...........ccccveeiiiieiiieciicceeecee e 14
2.3 StrUKtUL OTaNISASI....veeeevieeiereeeiiieesreeesreeeseteeestreesseeessseeeeseeessseeesseeessseens 14
2.3.1 Struktur Organisasi Universitas Mercu Buana.............cccccveeeveeennen.. 14

2.3.2 Struktur Organisasi HUMAS .........ccccoeeciieeiiiieiiiecieceeecee e 15

BAB III PROSEDUR PELAKSANAAN .....ooiiiiieieeiee et 16
3.1 Proses Pelaksanaan Umum.........ccoceevieniiiiiiniiinicieciccceecceeeeee e 16
3.2 Proses Pelaksanaan Kreatif ............coccooieiiniiiniiniiienceeeceeeee, 17
BAB IV PENGALAMAN KERJA PRAKTIK ....cccceriiiriiiiinienieieeeieee e 37
4.1 Keterlibatan Praktikan Dalam Proses Kerja Kreatif............c.cccoovevieiiennen. 37

1. Cover Book Desain Dasar Kebijakan ............ccccccoeveeviieiinieniieieceennen. 37

2. Cover Book Laporan Anggaran 2016...........ccceecvevieriieeenienieeieeeerenen. 39

3. Spanduk Selamat Datang Sarjana 2020 ...........cccoccveeeiierieeriienieerieeneens 40

AT Card..ceeeieeeee e 41

5. Name Tag Panitia KAP 2016 .......cccoooirieiiiiieieieeeeeeeeeseeee e 43

6. Sertifikat ACATA .....oovuiiiiiiiiiiiiee e 43

7. BaCKATOP .ot 44

8. Desain Kalender 2017 ........oocuioiiiiiiiiieiieeeee et 45

9. Cover Book Proceeding ..........cocueeieeriiiiiiieiiieiiesieeieee e 49

10. Undangan Pementasan Wayang Kulit...........cocccocvvininiininnincnenne. 49

11. Advetorial Wisuda.........cccueeiiiiiiiiniieniieieee e 50

12. Hand Book HUMAS .......ooviiiiiiiiieiieieee e 52

13. Table Tag DESIZN .....cccueeviieiiieiiieiieeieeeee ettt 55

T4, BANNET «..oeiiiiiiicitceceeee ettt 58

15. Dokumentasi Foto Event Kampus..........ccoecvevieriieiieniiieieieeieee 58

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN.....cootitittienteteeetene et 71
5.1 KeSTMPUIAN. .....iiiiiiiiiie et et 71
5.2 SATAN ..ottt ettt 72
DAFTAR PUSTAKA ..ottt et 73
LAMPIRAN ...ttt sttt et st e e et eeae et eneesneenaeeneas 74
XXii

https://lib.mercubuana.ac.id



DAFTAR GAMBAR

Gambar 4.1 Cover Book Desain Dasar Kebijakan............c.cccoevveviiiieiniciieneenenen. 37
Gambar 4.2 Cover Book Desain Dasar Kebijakan............c.ccccoevveviiiieciieiienicnenen. 38
Gambar 4.3 Cover Book Laporan Anggaran 2016 .............ccceevveveeeeecrecieeiennenen. 39
Gambar 4.4 Cover Book Laporan Anggaran 2016 ...........cccceeevveieeeenneeciecrenennn. 40
Gambar 4.5 Spanduk Selamat Datang Sarjana 2020 ............cccceeveierieeneenieeneene. 40
Gambar 4.6 Spanduk Selamat Datang Sarjana 2020 ............ccccveevieriienieeieeneenne 41
Gambar 4.7 10 CArd........coeeieieieieeee et 42
Gambar 4.8 Name Tag Panitia KAP 2016........ccccccuveiieniieiieeieeieecieeeeeee e 43
Gambar 4.9 Sertifikat ACAra ........cceevvevieriirienieieeeeteee e 43
Gambar 4.10 BaCKUIOP ....c..oovviiieiieieeieeeeeeeee ettt 44
Gambar 4.11 Desain Kalender 2017 .........cooeviiriiienieienienieeeeeeeee e 45
Gambar 4.12 Desain Kalender 2017.........coceiiiriiiinieieeieneeeeeeeeee e 48
Gambar 4.13 Cover BoOOK Proceeding ..........ccceevvveeeiuieniieieceeieeieeeeie e 49
Gambar 4.14 Undangan Pementasan Wayang Kulit ..........ccccooevviniininicninennne. 49
Gambar 4.15 Advetorial Wisuda ...........ccoeeveeieieieieieiesececeeeeeeeee e 51
Gambar 4.16 Hand BOOK HUMAS ..........cccecivieieeieieieieieceeie e 55
Gambar 4.17 Table Tag DeSIgN......cc.ovirieieieeieeieieieeese e 57
Gambar 4.18 BaNNEI .......cc.coiiiiiiiiii e 58
Gambar 4.19 Dokumentasi Foto Event Kampus .........ccccoceveeviniiniineniencenenen. 59
XXiii

https://lib.mercubuana.ac.id





