
ABSTRACT 

Notary Office & PPAT Hartojo, SH is a professional institution which is housed in the Great 

West number 1 B.9 Block IX, Sunter Podomoro, North Jakarta. Then the attetion in the making of this 

thesis regarding the filing system is still using manual systems such as inputting and archive search 

documents that have been saved had to find one by one in the archive storage area. Currently in the search 

for archived documents that require a long time because it must sort – through a document by document 

name, date, month and year. This can allow for errors if the required documents tucked inside another 

document and costs are quite substantial.Solutions to address the problem at the Notary office & PPAT 

Hartojo, SH create a filing system WEB-based and data-based SQL Server. Being able to simplify the 

inputting archive of documents and accelerate the search for archive documents. Limitations on the 

application is only accessible to the user HR course. 
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ABSTRAK 

 Kantor Notaris & PPAT Hartojo, SH merupakan sebuah lembaga profesi yang bergerak dalam 

bidang jasa yang bertempat di jalan Agung Barat IX Blok B.9 nomor 1, Sunter Podomoro, Jakarta Utara. 

Maka dalam perhatian dan pembuatan skripsi ini mengenai sistem pengarsipan masih menggunakan 

sistem manual seperti penginputan serta pencarian arsip dokumen yang telah disimpan harus mencari satu 

persatu didalam tempat penyimpanan arsip. Saat ini dalam mencari dokumen yang telah diarsip 

membutuhkan waktu yang cukup lama karena harus memilah-milah dokumen berdasarkan nama 

dokumen ,tanggal, bulan dan tahun. Hal ini dapat memungkinkan terjadinya kesalahan apabila dokumen 

yang dibutuhkan terselip di dalam dokumen lain dan biaya yang dibutuhkan cukup besar. Solusi untuk 

mengatasi masalah pada Kantor Notaris & PPAT Hartojo, SH membuat sistem pengarsipan yang berbasis 

WEB dan berbasis data SQL Server. Karena mampu mempermudah dalam penginputan arsip dokumen 

serta mempercepat dalam pencarian arsip dokumen. Keterbatasan pada aplikasi adalah hanya dapat 

diakses user SDM saja. 
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