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Kemampuan Bahasa Indonesia, Jerman, Inggris  
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Biro Sekretaris Perusahaan sejak (2017-Sekarang) 

❖ Good Corporate Governance (GCG) 

- Membuat Rencana Kerja sesuai dengan Peraturan Pemerintah 01 tahun 2011 

- Membuat Rencana Tindak Lanjut (RTL) dari Area of Improvement (AOI) Asseessment 

- Menyusun dokumen Assessment 

- Membuat system GCG online Perusahaan 

- Updating Pedoman Perusahaan (Board Manual, Code of Conduct, Code of Corporate 
Governance) 

- Menjadi Tim Kepatuhan terhadap Prosedur Pengendalian Gratifikasi Perusahaan dan Whistle 
Blowing System (WBS) 

- Colleting Dokumen Biro dan Divisi sesuai dengan Kertas Kerja Evaluasi (KKE) 

- Menjadi Notulis sekaligus menyusun Risalah Rapat Direksi dan Manajemen, Rapat Direksi Khusus 

dan Rapat Direksi - Komisaris 
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