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Lampiran 1.  

Pembagian Tugas 

Nama Tugas Keterangan 

Penyusunan Proposal 

Yohannes 

Membuat 

Proposal BAB 1 

& 2 

Mencari Data, Menyusun dan Merevisi Proposal pada 

BAB 1 & 2 

Amalia Fausiah 

Membuat 

Proposal BAB 2 

& 4 

Mencari Data, Menyusun dan Merevisi Proposal pada 

BAB 2 & 4 

Alridho 

Membuat 

Proposal BAB 3 

& 4 

Mencari Data, Menyusun dan Merevisi Proposal pada 

BAB 3 & 4 

Penyusunan Laporan 

Yohannes 

Membuat 

Laporan BAB 

1,4 &5 

Mencari Data, Menyusun dan Merevisi Proposal pada 

BAB 1,4,5 

Amalia Fausiah 
Membuat 

Laporan BAB 2  

Mencari Data, Menyusun dan Merevisi Proposal pada 

BAB 2 & 4 

Alridho 

Membuat 

Laporan BAB 

3,4,5,6 

Mencari Data, Menyusun dan Merevisi Proposal pada 

BAB 3,4,5,6 

 

Design 

Alridho 

Membuat 

Design untuk 

keperluan acara 

Sosialisasi dan 

Pelatihan 

Membuat Design Proposal Media Partner, Poster, 

Spanduk, X-Banner, PPT, ID Card dalam acara 

Pelaksanaan Program Pencegahan dan Penanggulangan 

Kebakaran di Cengkareng Timur Jakarta Barat bertema 

GESIT (Gerakan Antisipasi Tanggap Api) 

http://digilib.mercubuana.ac.id/
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Simulasi 

Kebakaran 

 

 

 

Administrasi Surat-Menyurat 

Yohannes 

Membuat Surat 

Kesediaan Mitra & 

MoU 

 

Membuat Surat Permohonan untuk menjadi Mitra dengan 

mendukung Program Sosialisasi dan Simulasi Kebakaran 

kepada Pimpinan Damkar Sektor VII Cengkareng 

Yohannes  

Membuat Surat Permohonan untuk menjadi Mitra dengan 

mendukung Program Sosialisasi dan Simulasi Kebakaran 

kepada Pimpinan Kelurahan Cengkareng Timur - Jakarta 

Barat 

Yohannes  

Membuat Surat Permohonan untuk menjadi Mitra dengan 

mendukung Program Sosialisasi dan Simulasi Kebakaran 

kepada Pengurus RPTRA Puspa Indah Cengkareng Timur - 

Jakarta Barat 

Yohannes 

& 

Alridho 

 
Membuat Surat Kesediaan Mitra & MoU sebagai Media 

Partner kepada Beritahati.com 

Yohannes  
Membuat Surat Kesediaan Mitra & MoU sebagai Media 

Partner kepada Katamedia.co 

Amalia 
Membuat Surat 

Administrasi Kampus 

Membuat dan Mengajukan Surat Keterangan dari Kampus 

sebagai Surat Pengantar ke Seluruh Mitra 

Amalia  

Membuat dan Mengajukan Surat Undangan kepada Dosen 

dan Pejabat terkait untuk hadir dalam acara Sosialisasi dan 

Pelatihan Simulasi Kebakaran 

http://digilib.mercubuana.ac.id/



 

114 

 

  

 

 

 

Pencarian Mitra 

Yohannes, Alridho 

& Amalia 

Mencari dan 

Bertemu dengan 

Mitra 

 

Mendatangi dan Mengajukan Kesediaan Mitra kepada Dinas 

Pencegahan dan Penanggulangan Kebakaran Kota Administrasi 

Jakarta Barat 

Yohannes & 

Amalia 

Mencari dan 

Bertemu dengan 

Mitra 

Mendatangi dan Mengajukan Kesediaan Mitra kepada 

Kelurahan Cengkareng Timur Jakarta Barat 

Yohannes 

& 

Alridho 

Mencari dan 

Bertemu dengan 

Mitra 

Mendatangi dan Mengajukan Kesediaan Mitra kepada Pengurus 

RPTRA Puspa Indah Cengkareng Timur Jakarta Barat   

 

Yohannes 

Mencari dan 

Bertemu dengan 

Mitra 

Menghubungi, Mendatangi dan Mengajukan Kesediaan Mitra 

kepada Media Beritahati.com 

Yohannes 

Mencari dan 

Bertemu dengan 

Mitra 

Menghubungi dan Mengajukan Kesediaan Mitra kepada Media 

Katamedia.com 

Amalia 

Mencari dan 

Bertemu dengan 

Mitra 

Menghubungi dan Mengajukan Kesediaan Mitra kepada Media 

indokampus.com 

Amalia 

Mencari dan 

Bertemu dengan 

Mitra 

Menghubungi dan Mengajukan Kesediaan Mitra kepada Media 

Semaraknews 

http://digilib.mercubuana.ac.id/
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Pelaksanaan Kegiatan 

Alridho Master of Ceremony (MC) 

Bertugas menjadi MC atau Pembawa 

Acara Sosialisasi dan Pelatihan 

Simulasi Kebakaran 

Yohannes Memberikan Kata Sambutan 

Bertugas untuk memberikan kata 

sambutan sebagai perwakilan dari 

panitia 

Amalia, Alridho & 

Yohannes 

Mengkoordinasi Kebutuhan & 

Kelengkapan Acara 

Bertugas untuk mengatur dan 

bertanggung jawab atas kebutuhan 

dan kelengkapan pada saat acara 

berlangsung 

Tabel 6.1 Pembagian Tugas 

http://digilib.mercubuana.ac.id/




