ABSTRAK

Dokumen merupakan salah satu sumber informasi yang utama bagi suatu perusahaan.
Pengelolaan dan penyimpanan dokumen yang efektif akan mempermudah pencarian dan
pengaksesan dokumen. Dokumen yang dikelola secara manual mengandung beberapa
kelemahan, antara lain: pemborosan tempat, kesulitan pencarian dan risiko kehilangan yang
tinggi. Pada penelitian ini dilakukan (document management system).

Metode penelitian yang diterapkan pada penelitan ini adalah studi literatur mengenai
dokumen dan pengelolaan dokumen, pengamatan pengelolaan dokumen secara manual, dan
rekayasa perangkat lunak. Rekayasa perangkat lunak dilakukan dengan analisa, perancangan,
dan pembangunan aplilkasi dilakukan dengan menggunakan Visual Foxpro.

Penelitian tugas akhir ini menghasilkan aplikasi pengelolaan dokumen digital dan
pengelolaan media penyimpanan dokumen fisik. Dengan aplikasi yang sudah dihasilkan dari
penelitian ini, pengguna dapat memanfaatkan fitur penyimpanan dokumen digital, penyimpanan
dokumen fisik, dan pencarian. Penyempurnaan yang diperlukan terhadap aplikasi antara lain

penambahan fitur laporan, penambahan fasilitas cetak laporan, dan pencarian tingkat lanjut.
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ABSTRACT

Document is one of the prima facie information source for a company. management and
document storage effective will simplify livelihood and acces document. document that
managed according to manual contain several weakness, among others: place extravagance,
livelihood difficulty and risk loses tall. in this watchfulness is done (document management
system).

Watchfulness method that applied in watchfulness this literature study hits document and
document management, document management observation according to manual, and software
engineer. software engineer is done with analysis, planning, and development application done
by using visual foxpro.

Task watchfulness ends this produce application digital document management and
physical document storage media management. with application that produced from this
watchfulness, user can make use fitur digital document storage, physical document storage, and
livelihood. completing that need towards application among others increasing fitur report,

facilities increasing prints report, and advanced livelihood.
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