ABSTRAK

Semakin banyak siswa di suatu sekolah, maka semakin banyak arsip yang harus
dikelola. Demikian pula informasi informasi penting yang berhubungan dengan personalia
guru dan pegawai sekolah semakin lama semakin bertambah. Permasalahan yang sering
muncul di sekolah antara lain sulitnya menemukan kembali arsip dan dokumen yang
diperlukan. Penanganan penting. Selain itu sering terjadi kesulitan menemukan kembali
salinan surat keluar, berkas-berkas siswa, guru maupun pegawai, bahkan sampai hilangnya
sistem kearsipan yang buruk menyebabkan sulithya menemukan kembali surat-surat masuk
yang dokumen-dokumen sekolah yang sangat penting. Keadaan yang demikian tersebut,
harus mendapat perhatian serius dengan mencarikan solusi untuk mengatasinya. Salah satu
upaya yang layak dilakukan adalah meningkatkan kesadaran dan keterampilan para guru dan

pegawai administrasi di sekolah dalam menangani arsip.

Oleh karena itu, untuk kepentingan yang lebih besar ke depan, masih diperlukan
penelitian lanjutan dalam bidang ini, khususnya untuk mengukur efektivitas program aplikasi
database administrasi kearsipan yang dikembangkan melalui penelitian ini. Penelitian ini
bertujuan untuk mengembangkan program aplikasi sistem kearsipan untuk sekolah berbasis

komputer untuk meningkatkan efektivitas dan efisiensi manajemen sekolah.

Kata kunci : Informasi, data, Dokumentasi, Kearsipan, keputusan SMPN 220

https://lib.mercubuana.ac.id



ABSTRACT

More and more students in a school, the more records that must be managed.
Similarly, key information relating to the personnel of teachers and school officials are
increasingly growing. The problems that often arise in schools, among others, the difficulty
of finding and re-filing the necessary documents. Handling is important. Besides frequent
trouble finding a copy of the letter back out, the files of students, teachers and employees,
even to the loss of poor archival systems make it difficult to find back the letters entered the
school documents that are very important. Such circumstances, must be given serious
attention by finding solutions to overcome them. One effort that is worth doing is increasing
the awareness and skills of the teachers and administrative staff at the school in handling

archives.

Therefore, for the sake of greater forward, further research is still needed in this field, in
particular to measure the effectiveness of program administration archival database
application developed through this research. This study aims to develop application programs
for school-based archival system computer to improve the effectiveness and efficiency of

school management.
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