
ABSTRACT 

 

Administration is defined as the preparation and recording of data and 

information systematically both internally and externally for the purpose of providing 

information and makes it easier to recover in part or in whole. Administration essentially 

encompasses all activities from setting up the management of a group of people who have 

jobs differentiation to achieve a common goal. Administration can be run with one or 

more people involved in it. PT. J.CO Donuts and Coffee is a company engaged in the 

field of Food and Beverage. The company was founded In 2005. Seeing Growth Store is 

growing rapidly, PT. Donuts and Coffee J.CO require an administrative system 

maintenance projects in order to provide a complete and necessary data to anyone, when 

and where it is necessary for the efficient execution of the company. Maintenance is an 

activity to maintain keep the machinery / equipment and make repairs or adjustment / 

replacement is necessary that there should be a satisfactory state of production operations 

in accordance with what was planned. So with the design of this system datadapat 

computerized maintenance projects can make it easy for the admin to perform data 

processing. 
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ABSTRAK 

 

Administrasi di definisikan sebagai penyusunan dan pencatatan data dan 

informasi secara sistematis baik internal maupun eksternal dengan maksud menyediakan 

keterangan serta memudahkan untuk memperoleh kembali baik sebagian maupun 

menyeluruh. Administrasi pada intinya melingkupi seluruh kegiatan dari pengaturan 

hingga pengurusan sekelompok orang yang memiliki diferensiasi pekerjaan untuk 

mencapai suatu tujuan bersama. Administrasi dapat berjalan dengan satu atau banyak 

orang terlibat di dalamnya. PT. J.CO Donuts and Coffee merupakan perusahaan yang 

bergerak dibidang Food and Beverage. Perusahaan ini didirikan Pada Tahun 2005. 

Melihat Pertumbuhan Store yang berkembang dengan pesat, PT. J.CO Donuts and Coffee 

membutuhkan suatu sistem administrasi maintenance project agar dapat memberikan data 

yang lengkap dan diperlukan siapa saja, kapan dan di mana hal itu diperlukan untuk 

pelaksanaan perusahaan secara efisien. Pemeliharaan adalah kegiatan untuk memelihara 

menjaga mesin / peralatan dan mengadakan perbaikan atau penyesuaian/penggantian 

yang diperlukan agar terdapat suatu keadaan operasi produksi yang memuaskan sesuai 

dengan apa yang direncanakan. Jadi dengan adanya perancangan sistem maintenance 

project ini datadapat terkomputerisasi dapat memberi kemudahan bagi admin dalam 

melakukan pengelolahan data.  
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