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LEMBAR PERNYATAAN

Yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Alberico Tumimomor

NIM 141911110021

Jurusan : Desain Grafis & Multimedia
Fakultas : Teknik Sipil dan Perencanaan

menyatakan dengan sebenarnya bahwa buky Laporan Kerja Praktik ini
berdasarkan kerja praktik yang telah dilakukan, bukan kutipan dari pihak lain

kecuali disebutkan referensinya.

Jakarta, 27 Maret 2014

S

Alberico Tumimomor
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PERJANJIAN KERJASAMA
Nomor : 001 /AP /1/2014

Yang bertanda tangan di bawah ini :

1. Nama : Alberico Tumimomor
Jabatan : Freelance Graphic design
Alamat : Jalan Palem Raya no.48, Perumahan Alfa Indah,

Petukangan Utara, Jakarta Selatan.

Dalam Hal ini bertindak dan untuk atas nama Alberico Tumimomor dengan
merk dagang .AlT., untuk selanjutnya disebut sebagai Pihak Pertama.

2. Nama : Fontana Ganto Sori
Jabatan : Direktur
Alamat : Jalan Meditran VIl Blok M32 No.1

Komplek Pertamina, Pdk Ranji, Tangsel,
Ciputat Timur.

Dalam Hal ini bertindak .dan untuk atas .nama._Fountain Travel, untuk

selanjutnya disebut sebagai Pihak Kedua.

Pihak Pertama dan Pihak Kedua dengan ini menerangkan bahwa Pihak Pertama
telah di tunjuk oleh Pihak Kedua untuk dapat menjadi partner ( untuk selanjutnya
disebut sebagai perjanjian kerja sama ) dan mulai berlaku setelah disepakati dan
ditanda tangani Memorandum Of Understanding ( MOU ) ini oleh Pihak Pertama
dan Pihak Kedua. Isi dalam Memorandum Of Understanding ( MOU ) yang telah
disepakati oleh Pihak Pertama dan Pihak Kedua seperti tertulis sebagai berikut :
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Pasal 1
Ruang Lingkup Perjanjian

Pihak Pertama dalam hal ini telah ditunjuk sebagai partner pihak kedua, dengan

ruang lingkup pekerjaan meliputi desain dalam bentuk logo & media publikasi

pada hari minggu tanggal 5 Januari 2014, atas permintaan dari Pihak Kedua

yang akan di kerjakan oleh Pihak Pertama. Pihak kedua berkewajiban membayar
sebesar Rp. 2.100.000,- ( Dua Juta Seratus Ribu Rupiah).

Pasal 2
Hak Dan Kewajiban

Dalam perjanjian kerjasama ini Pihak Pertama dan Pihak Kedua masing —

masing memiliki hak dan kewajiban sebagai berikut :

. Hak dan Kewajiban Pihak Pertama

1.

Dalam proses peliputan kegiatan, Pihak Pertama berkewajiban
memberikan masukan serta arahan kepada Pihak Kedua.

Dalam proses pembuatan, Pihak Pertama bertanggung Jawab penuh
dan berhak untuk menentukan bentuk desain, tata — letak ( lay out ),
tipografi, audio visual, desain grafis dan lain — lain sesuai konteks desain
visual.

Pihak Pertama bertanggung jawab penuh atas hak cipta desain dan
proses pengerjaan desain yang diminta Pihak Kedua tepat pada
waktunya.

Pihak Pertama berhak untuk menampilkan logo perusahaan di media
yang akan di tampilkan.

Pihak Pertama berkewajiban memberikan hasil disain dalam bentuk soft
copy & hasil cetak.

Pihak pertama berhak menerima upah pekerjaan desain sebesar Rp.
2.100.000,- ( Dua Juta Seratus Ribu Rupiah).
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Il. Hak dan Kewajiban Pihak Kedua

1. Pihak Kedua berkewajiban memberikan konten bahan — bahan lain yang
dirasakan perlu untuk mendukung proses pengerjaan yang dilakukan
dilakukan oleh Pihak Pertama.

2. Pihak Kedua berhak untuk mengajukan usulan usulan kepada Pihak
Pertama dalam proses peliputan kegiatan sebagai bahan pertimbangan
bagi Pihak Pertama.

3. Pihak Kedua berkewajiban membayar kepada Pihak Pertama sebesar
Rp. 2.100.000,- ( Dua Juta Seratus Ribu Rupiah).

Pasal 3
Pembayaran
1. Pihak Kedua melakukan pembayaran kepada Pihak Pertama setelah
diselesaikan oleh Pihak Pertama dan diterimanya hasil dari pembuatan logo
oleh Pihak Kedua sesuai dengan tahapan termin yang telah ditetapkan oleh
Pihak Pertama.

2. Tahapan termin yang harus di taati oleh Pihak Kedua terhadap Pihak
Pertama adalah sebagai berikut.
= Down Payment (DP) dibayarkan pada saat deal kontrak sebesar 30 (tiga
puluh) % dari total nilai kontrak.
= Termin 2 dibayarkan pada saat hasil peliputan sudah diselesaikan

sebesar 70 (tujuh puluh) % dari total nilai kontrak.
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Pasal 4
Waktu Pengerjaan
1. Pekerjaan mulai dilakukan oleh Pihak Pertama pada minggu tanggal 5
Januari 2014.

2. Pekerjaan selesai dilakukan oleh Pihak Pertama 1 minggu setelah waktu
pengerjaan.

Pasal 5
Ketentuan Lain

Hal — hal yang belum diatur dalam Memorandum Of Understanding ini, akan

diatur kemudian secara bersama dalam suatu Addendum / Suplemen dengan

catatan :

1. Perubahan maupun penambahan dari Memorandum Of Understanding ini
hanya berlaku apabila dituangkan dalam Adendum / Suplemen perjanjian
yang ditanda tangani oleh Pihak Pertama dan Pihak Kedua dan merupakan
bagian yang tidak dapat terpisahkan dari perjanjian.

2. Surat asli Memorandum Of Understanding ini dibuat rangkap 2 (dua) masing
— masing bermateraikan cukup dan telah ditanda tangani secara asli oleh
Pihak Pertama dan Pihak Kedua, sehingga masing — masing mempunyai
kekuatan hukum yang sama dan Pihak Pertama serta Pihak Kedua masing —

masing mendapatkan satu eksemplar.

Pasal 6
Perselisihan
Apabila timbul diantara Pihak Pertama dan Pihak Kedua mengenai
Memorandum Of Understanding ini yang tidak dapat diselesaikan secara damai
dan musyawarah, maka Pihak Pertama dan Pihak Kedua sepakat untuk

menunjuk Pengadilan Negeri sebagai tempat menyelesaikan masalah.
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Demikian Memorandum Of Understanding ini dibuat untuk dihormati oleh Pihak
Pertama dan Pihak Kedua, kedua belah pihak telah berkomitmen untukdapat
saling bekerja sama dengan sebaik — baiknya.

Ditetapkan di . Jakarta
Pada Tanggal 12 Januari 2014.
Pihak Pertama ihak Kedua
A
Jad 1 {
Alberlco T : _Fontana Ganto Sori

MERCU BUANA
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SURAT PERMOHONANAN PEMBINMBING KP
FAKULTAS TEKNIK PERENCANAAN DAN DESAIN _

UNIVERSITAS MERCU BUANA

=
No.Dokumen 010 423 4 25 00 Distribusi . W
Tgl. Efektif 7 MARET 2005 [ | Ji i il

Yang terhormat,

Koordinator Kerja Praktik

Program Studi ' Desain Produk-Grafis&Multimedia
Universitas Mercu Buana

Perihal : Surat Permohonon Bimbingan Kerja Praktik

Dengan Hormat,
Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama Alberi@ Tuninongy.
Nim q191il109 2.3

Mendaftarkan diri untuk mengikuti kerja praktik,/dan telah melengkapi persyaratan sebagai berikut( persyaratan
dilampirkan) :
1. Salinan Transkrip Nilai/ KHS ( rathan sks minimal 100 —110 sks dengan IPK > 2.00)
2. Lulus Matakuliah Studio Desain IV
Semester 2e tahun ----H Ji/2aiy
3. Nila: TOEFL 400 atau yang setara (Lulus Bahasa Inggris 11)
4. Surat balasan kerja praktik dari Perusahaan
5. Bukt1 Pembayaran Kerja Praktik (khusus mhs Regular)

Kepada saya akan diberikan masa bj
Masa bimbingan KP i l'\"l { EKE( J5| '\| A
Pembimbing KP 3 N ( W £
Judul/Tema KP : wUP(H)"‘ 443 Id' AN 21 8 ! J"”h"‘)
Tl . - s

Dengan 1m saya berjanyi unutk memenuhi prosedur KP, Apabila kemudian han terjad pelanggaran, maka saya
bersedia menerima sanksi yang telah ditentukan.

Demikian saya sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan banyak terima kasih

Hormat saya

Ak

(mahasnswa)
Albewico -)

Mengetahui,

i /////‘
- v
_.,?"‘ «'"‘)7 ‘\;l 3 _ /

= . B0 ST e
(pembimbing akademik) (Koordinator KP)
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Pembimbing Kerja Praktek
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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur hanya kepada Allah, pencipta segala nikmat bagi seluruh
makhluk-Nya, sehingga kita dapat melaksanakan tugas dan kewajiban, baik
sebagai hamba-Nya maupun sebagai khalifah, karena-Nya buku ini dapat

terselesaikan.

Buku ini berisi laporan kerja praktik yang penyusun telah lakukan selama dua
bulan, mulai tanggal 05 Januari sampai dengan 28 Februari 2014 di Fountain
Travel, sebuah Travel Agency, berlokasi di jalan Meditran VII Blok M32 no.1
Komp. Pertamina, Pdk Ranji, Ciputat Timur, Tangsel 15412.

Kerja Praktek ini merupakan persyaratan pada mata kuliah Praktik Profesi, wajib
dilaksanakan, karena dengan itu mahasiswa menjadi tahu dunia kerja
sesungguhnya di lapangan meski tidak seluruhnya. Dan dalam kerja praktek

terdapat tantangan tersendiri yang tidak dialami di dalam kelas.

Selanjutnya penyusun ingin menyampaikan ucapan terima kasih kepada semua
pihak yang telah berperan dalam pelaksanaan kerja praktek hingga penyusunan

laporannya:

1. Bapak Ir. Edy Muladi M.Si, Kaprodi Desain Grafis dan Multimedia
Universitas Mercu Buana, Jakarta

2. Bapak Agus Budi, Kordinator mata kuliah Praktik Profesi.

3. Ibu Ariani Wardhani, dosen pembimbing kerja Praktik,

4. Tbu Fontana Gantosori, Pemilik Fountain Travel, semoga usahanya
berjalan lancar dan diridhai Allah,

5. Spesial untuk keluarga yang khususnya Ibu, nenek, & kakak saya, yang
senantiasa mendukung penuh segala kegiatan perkuliahan, teman - teman

Disain Gafis angkatan 2011 dan semua yang telah dengan rela hati

vil
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membantu, semoga Allah memberi rahmat yang banyak atas segala

kebaikan kita, amin.
Semoga buku ini berguna dan dapat memberi masukan baik bagi penyusun
maupun untuk pembaca meski terdapat kekurangan dan kesalahan yang bukan
disengaja. Penyusun akan menerima segala kritik dan saran demi perbaikan mutu
segala bentuk karya yang kita buat.

Terima kasih.

Jakarta, 27 Maret 2014

Alberico Tumimomor

viii
https://lib.mercubuana.ac.id



DAFTAR ISI

LEMBAR PERNYATAAN ... i
LEMBAR PENGESAHAN ... i
SURAT KETERANGAN DITERIMAKP ...........ococoiiiiiii iii
PERMOHONAN BIMBINGANKP ..o, v
LAPORAN MINGGUAN, ASISTENST ..o, \
SURAT KETERANGAN SELESAIKP ... vi
KATA PENGANTAR ..o vil
DAFTARIST ..o, ix
DAFTAR GAMBAR ... X1
BAB 1 PENDAHULUAN ..o
1.1. Latar Belakang .............................cooocooiiii
1.2. Tujuan Kerja Praktik ...........................................
1.3. Manfaat Kerja Praktik ............................................
1.4. Batasan Masalah ...
InS. kipglaap Keerga Rralkik = ¢ ;. ;. 7 oo
1.6. Waktu dan Tempat KerjaPraktik ............................
1.7. Metodologi Pengumpulan dan Penulisan Laporan ... ...
1.8. Sistematika Penulisan ...
BAB 11 TINJAUAN UMUM PERUSAHAAN ..o,
2.1. Riwayat Singkat ...
2.2.Vist dan MIST ......ocoooioiiiiiiiiie e
23.Bidang Usaha .....................cooocooiii
2.4. Struktur Organisasi Perusahaan ............................... 6
2.5. Job Description ...
ix

https://lib.mercubuana.ac.id



BAB III PROSEDUR PELAKSANAAN. ..ot 8
3.1. Proses kerja Kreatif..........................occooooiii 8
3.2. Proses kerja Kreatif Perusahaan................................... 9
3.2. Pelaporan hasil kerja............................ooocoiii 12
BAB IV HASIL KERJAPRAKTEK ...... ... ... 13
BABV KESIMPULAN DAN SARAN........ocooiiiiiiiiiee e, 25
S5.1.Kesimpulan ... 25
5.2.8@raN ..o 26
DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN
X

https://lib.mercubuana.ac.id



DAFTAR GAMBAR

Gambar 4. 1. 13
GaMDAT 4. 2. 14
Gambar 4. 2.1 ..o 14
Gambar 4. 3. e 15
Gambar 4. 3.1 ..o 15
GaMDAT 4. ... oo 16
Gambar 4. 4.1 ..o 16
Gambar 4. 4.2 . 16
Gambar 4. 5. 17
GaMDAT 4. ... 17
GaMDAT 4. 7. 18
Gambar 4. 8. .. 20
Gambar 4. 9. 21
Gambar 5. 1. 23
Gambar 5. 2.......cooooi o b B S B B B el T oo e eeveerneeneeeeenreieeressaesrasnneeras 29
Gambar 5. 3. AR AT L1 1 DI J A BRI A o 29
xi

https://lib.mercubuana.ac.id





